Modelo de Apresentação para Cotação de Serviço ou Compra no Condomínio
Toda vez que o condomínio precisa fazer a compra de um produto, ou a contratação de algum serviço cuja valor seja expressivo, ou que a descrição precise ser pormenorizada, é recomendável que todas empresas apresentem suas propostas as mais padronizadas possível, para que a comparação seja simplificada para aquele que tomam as decisões num condomínio.
 
Depois de recebidas as propostas, o síndico poderá solicitar mais informações para que ele possa, realmente, comparar os preços e os serviços ou produtos propostos.
SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO
Prezados senhores, Como síndico do CONDOMÍNIO XXXXXXXXXXCXXX solicito o orçamento, bem como valor e forma de pagamento do material (serviço) descriminado abaixo, informando que, após a análise de sua proposta, é possível que venhamos a solicita maiores e melhores informações.
 
Pedimos a especial gentileza de encaminhar  sua proposta no e-mail xx.xxxxxxx@xxxxxxx.com.br, impreterivelmente até o dia xx, para que possamos fazer a análise dos orçamentos obtidos.
 
Qualquer dúvida, poderá ser solucionada pelo mesmo canal.
 
DESCRIÇÂO
______________________________________________________________
 
Desde já agradecemos a atenção e ficamos no aguardo.
 
Cidade e data
 
(Nome do Síndico)
Síndico
