Modelo de Comunicação de Mudança - Entrada de Morador
Toda chegada de um novo morador exige do síndico e da administradora medidas que, se antecipadas por quem detém as informações de quem está chegando, podem facilitar muito a vida desses profissionais e dos novos moradores.
 
Como exemplo, temos os cuidados com elevadores, eventualmente o cuidado de tentar reservar o local para a parada do caminhão de mudanças, liberação de senhas de acesso, crachás para o veículo, etc.
 
Quase na totalidade das vezes, quem pode fazer essa informação é a imobiliária que alugou ou vendeu o imóvel.
 
COMUNICAÇÃO DE MUDANÇA - ENTRADA DE MORADOR
Prezado senhor síndico e administradora, comunico que, no dia xx do presente mês, um novo morador chegará nesse CONDOMÍNIO.
 
Ele locou (ou comprou) a unidade XXX, e abaixo seguem os dados básicos das pessoas que irão ocupar esse imóvel. Caso seja necessário de maiores e melhores informações, peço a gentileza de solicitar, bem como solicito que sejam tomadas as medidas necessárias para cadastramento de seus dados.
 
Segue anexado contrato de locação (ou documento de compra), 
 
Solicito que tomem as medidas necessárias, tais como reserva de um elevador, sua devida proteção e outras que sejam costumeiras.
 
Caso haja alguma orientação que precise ser encaminhada ao novo morador, por favor, encaminhem diretamente a ele.
 
Desde já, agradeço.
 
Local, data
 
_________________________
 
Nome do solicitante
                                
NOME:                             RG (ou CPF)                                    CONTATO                         E-MAIL
_________________         _________________                         ____________                    ____________
_________________         _________________                         ____________                    ____________
_________________         _________________                         ____________                    ____________
_________________         _________________                         ____________                    ____________
    
